Microsoft Excel 365 Avanzado

Codigo: 765941
Duracion: 25.00 horas

Descripcion

Este curso de Microsoft Excel 365 Avanzado estéa disefiado para aquellos usuarios que desean llevar su conocimiento y habilidades de
Excel a un nivel méas alto. Aprenderas a utilizar funciones avanzadas, automatizar tareas repetitivas, manipular grandes cantidades de
datos y utilizar herramientas de analisis de datos para tomar decisiones informadas. Ademas, aprenderas a crear y utilizar tablas
dinamicas, dashboards y presentaciones atractivas para comunicar tus datos de manera efectiva.

Objetivos

Aprenderas a utilizar funciones avanzadas para realizar calculos complejos y analizar datos.
® Conoceras cOmo automatizar tareas repetitivas mediante la creacion de macros y herramientas de programacion.

® Aprenderas a manipular grandes cantidades de datos y utilizar herramientas de bases de datos para organizar y analizar informacion.

Aprenderds a crear tablas dindmicas y dashboards interactivos para presentar tus datos de manera atractiva y efectiva.

Adquiriras habilidades para utilizar herramientas avanzadas de andlisis de datos para tomar decisiones informadas.



Contenidos

Microsoft Excel 365 Avanzado

UNIDAD.- Organizar ventanas

® Abrir nuevas ventanas
® Organizar ventanas
® Paneles

® Trabajar en paralelo

UNIDAD.- Formatos avanzados

® Proteger libro

® Proteger hoja

® Proteger y desbloquear celdas

® Autoformato o estilos rapidos

® Formato condicional

® Formato condicional, editar regla

® Plantillas

UNIDAD.- Gréaficos

® Crear un gréafico

® Mover/eliminar un grafico

® Modificar grafico

® Formato de elementos de gréafico
® Modificacion de datos de gréafico

® Graficos y plantillas

UNIDAD.- Tablas y listas de datos

® Tablas

® Tablas, quitar duplicados

® Ordenar

® Ordenar, texto en columnas

® Filtros

® Filtros avanzados

® Resumen y subtotales

® Resumen y subtotales, crear esquemas
® |mportar datos

® |mportar datos, ancho fijo

® |Importar datos, propiedades de los datos importados

® |mportar datos de Excel a Word



® Obtener datos de una carpeta

® Validacién de datos

UNIDAD.- Funciones

® Funcion Sl
® Funcién pago

® Funcioén buscar

UNIDAD.- Anéalisis de datos

® Busqueda de objetivos

® Realizar una busqueda de objetivos
® Tablas de datos

® Aplicar tabla de datos

® Escenarios

® Aplicar Escenarios

® Informes de Escenarios

UNIDAD.- Auditoria de férmulas

Auditoria de férmulas, como calcula Excel

Auditoria de férmulas, mostrar férmulas

® Autocorreccién de férmulas

Rastrear precedentes y dependientes
® Rastrear errores

® La ventana de Inspeccion

UNIDAD.- Tablas dindmicas

® ;Qué es una tabla dinamica?

® Componentes de una tabla dinamica

® Crear una tabla dinamica

® Campo Valor

® Modificar elementos de una tabla dinamica

® Modificar elementos de una tabla dinamica - Datos de Origen
® Tablas dinamicas y formato

® Opciones de tablas dinamicas

® Creacion de gréaficos dindmicos

UNIDAD.- Macros

® |ntroduccion
® Asignar macro a un botén

® Macros y seguridad







