
Microsoft Excel 365 Avanzado
 
Código: 765941

Duración: 25.00 horas

 
Descripción
 

 
Este curso de Microsoft Excel 365 Avanzado está diseñado para aquellos usuarios que desean llevar su conocimiento y habilidades de

Excel a un nivel más alto. Aprenderás a utilizar funciones avanzadas, automatizar tareas repetitivas, manipular grandes cantidades de

datos y utilizar herramientas de análisis de datos para tomar decisiones informadas. Además, aprenderás a crear y utilizar tablas

dinámicas, dashboards y presentaciones atractivas para comunicar tus datos de manera efectiva.

 
 

 
Objetivos
 

 
● Aprenderás a utilizar funciones avanzadas para realizar cálculos complejos y analizar datos.

● Conocerás cómo automatizar tareas repetitivas mediante la creación de macros y herramientas de programación.

● Aprenderás a manipular grandes cantidades de datos y utilizar herramientas de bases de datos para organizar y analizar información.

● Aprenderás a crear tablas dinámicas y dashboards interactivos para presentar tus datos de manera atractiva y efectiva.

● Adquirirás habilidades para utilizar herramientas avanzadas de análisis de datos para tomar decisiones informadas. 
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Contenidos
 

 
 
Microsoft Excel 365 Avanzado
 
 
UNIDAD.- Organizar ventanas
 
● Abrir nuevas ventanas

● Organizar ventanas

● Paneles

● Trabajar en paralelo

 
UNIDAD.- Formatos avanzados
 
● Proteger libro

● Proteger hoja

● Proteger y desbloquear celdas

● Autoformato o estilos rápidos

● Formato condicional

● Formato condicional, editar regla

● Plantillas

 
UNIDAD.- Gráficos
 
● Crear un gráfico

● Mover/eliminar un gráfico

● Modificar gráfico

● Formato de elementos de gráfico

● Modificación de datos de gráfico

● Gráficos y plantillas

 
UNIDAD.- Tablas y listas de datos
 
● Tablas

● Tablas, quitar duplicados

● Ordenar

● Ordenar, texto en columnas

● Filtros

● Filtros avanzados

● Resumen y subtotales

● Resumen y subtotales, crear esquemas

● Importar datos

● Importar datos, ancho fijo

● Importar datos, propiedades de los datos importados

● Importar datos de Excel a Word
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● Obtener datos de una carpeta

● Validación de datos

 
UNIDAD.- Funciones
 
● Función SI

● Función pago

● Función buscar

 
UNIDAD.- Análisis de datos
 
● Búsqueda de objetivos

● Realizar una búsqueda de objetivos

● Tablas de datos

● Aplicar tabla de datos

● Escenarios

● Aplicar Escenarios

● Informes de Escenarios

 
UNIDAD.- Auditoría de fórmulas
 
● Auditoría de fórmulas, cómo calcula Excel

● Auditoría de fórmulas, mostrar fórmulas

● Autocorrección de fórmulas

● Rastrear precedentes y dependientes

● Rastrear errores

● La ventana de Inspección

 
UNIDAD.- Tablas dinámicas
 
● ¿Qué es una tabla dinámica?

● Componentes de una tabla dinámica

● Crear una tabla dinámica

● Campo Valor

● Modificar elementos de una tabla dinámica

● Modificar elementos de una tabla dinámica - Datos de Origen

● Tablas dinámicas y formato

● Opciones de tablas dinámicas

● Creación de gráficos dinámicos

 
UNIDAD.- Macros
 
● Introducción

● Asignar macro a un botón

● Macros y seguridad
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