
Microsoft Copilot en Word 365
 
Código: 828144

Duración: 2.00 horas

 
Descripción
 

 
Conviértete en un maestro de la redacción y la eficiencia documental con el innovador curso de Microsoft Copilot en Word 365. Descubre

cómo la integración del avanzado asistente de inteligencia artificial Copilot revoluciona la manera en que trabajamos con Word, la

herramienta de procesamiento de texto más utilizada del mundo.

 

Este curso te guiará a través de las nuevas fronteras de la redacción asistida, la edición inteligente y el diseño de documentos avanzado.

Ya no solo dominarás las herramientas básicas de Word, sino que aprenderás a interactuar, supervisar y perfeccionar tu trabajo con

Copilot, el cual se anticipa a tus necesidades para producir documentos de alta calidad más rápidamente que nunca.

 

Microsoft Copilot en Word 365 está diseñado tanto para profesionales que buscan mejorar sus habilidades de redacción y diseño de

documentos como para empresas que desean elevar la calidad y eficiencia de sus comunicados internos y externos. Si buscas causar una

verdadera impresión con tus habilidades de Word mejoradas por IA, este curso es tu siguiente paso hacia una competencia comunicativa

sin precedentes.

 
 

 
Objetivos
 

 
● Introducción a Copilot en Word: Familiarizar a los alumnos con las características y capacidades de Microsoft Copilot dentro del entorno

Word 365.

● Asistencia Avanzada de Redacción: Enseñar a utilizar las sugerencias inteligentes de Copilot para mejorar la fluidez, la gramática y la

claridad en todo tipo de documentos escritos.

● Automatización de Tareas de Edición: Descubrir cómo Copilot puede simplificar la edición de documentos extensos, desde formatear

hasta reestructurar la información de manera eficiente. 
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Contenidos
 

 
 
Microsoft Copilot en Word 365
 
 
UNIDAD.- Introducción a Copilot 365
 
● ¿Qué es Microsoft Copilot 365?

● Diferentes licencias de Copilot

● Copilot

● Copilot para Microsoft 365

● Copilot pro

● El rol de Copilot en las aplicaciones de Microsoft 365

● Copilot en la página principal de Microsoft 365

● Modo web vs modo trabajo

● Búsqueda

● Biblioteca

● Crear

● Agentes

● Nuevo agente

● Todos los agentes

● Cuadernos

● Chats

● Aplicaciones

● Automático, respuesta rápida, razonamiento profundo y GPT 5.2

 
UNIDAD.- Copilot en Word 365
 
● Introducción a Copilot en Microsoft Word 365

● Crear un borrador con Copilot

● Vincular archivos de otras aplicaciones de Microsoft 365 para crear nuevos documentos

● Transformar y personalizar nuestros documentos

● Interactuar con el documento a través del chat de Copilot

● Generar resúmenes de nuestros documentos

● Generar preguntas y respuestas acerca de nuestro documento 
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