Microsoft Excel 365 Avanzado con Copilot

Codigo: 766459
Duracion: 27.00 horas

Descripcion

Eleva tu destreza en andlisis de datos e impulsa tu productividad al siguiente nivel con nuestro curso exclusivo ";Microsoft Excel Avanzado
&#43; Copilot";. Disefiado precisamente para aquellos que ya tienen experiencia con Excel y desean profundizar en sus capacidades
técnicas, este programa no solo refina tus habilidades actuales, sino que también te dota de nuevas competencias acorde con las Ultimas
innovaciones de la era digital.

Aprovecha la oportunidad de convertirte en un verdadero Power User de Excel, explorando funcionalidades avanzadas y aprendiendo a
explotar el potencial de Copilot, la herramienta guiada por Inteligencia Artificial que redefinir4 tu forma de interactuar con los datos. Desde
complejas formulas hasta la automatizacion y el trabajo colaborativo de alto nivel, este curso esta disefiado para que te exijas masy
mejores resultados.

Con un enfoque en andlisis de datos avanzados, elaboracién de informes detallados y mejor gestion de proyectos, ";Microsoft Excel
Avanzado &#43; Copilot"; es la llave para desbloquear una carrera de éxitos y tomar el control absoluto de tus data sets mas exigentes.

Objetivos

® Dominio de Funciones Avanzadas: Cultivar un conocimiento profundo de las funciones mas completas y complejas de Excel para
analisis detallado y personalizado de datos.

® Excelencia en Andlisis de Datos: Formar expertos en el manejo de funciones de andlisis avanzado como Solver, escenarios y la
generacioén de tablas dinamicas multidimensionales.

® Automatizacion Inteligente: Ensefiar a los estudiantes a implementar y personalizar macros, explorar VBA para tareas complejas y
descubrir cémo Copilot puede facilitar y optimizar procesos recurrentes.

® Integracién y Manejo de Copilot: Demostrar el poder de la Inteligencia Atrtificial en Excel y coémo aprovechar Copilot para tomar
decisiones estratégicas basadas en datos.

® \/isualizaciones de Datos Impactantes: Ampliar conocimientos en la creacion de gréaficos especializados y cuadros de mando
(dashboards) para interpretar grandes conjuntos de datos y presentar information de una manera clara y persuasiva.

® Seguridad de Datos y Recuperacion: Abordar las mejores préacticas de seguridad en Excel, incluyendo la proteccion de hojas de célculo,
la gestion de permisos y la recuperacion de datos.

® Colaboracién Avanzada: Aprender a utilizar las funcionalidades de excel en la nube para colaborar efectivamente en tiempo real con

otros usuarios, manteniendo siempre la integridad de los datos.



Contenidos

Microsoft Excel 365 Avanzado &#43; Copilot

Microsoft Excel 365 Avanzado

UNIDAD.- Organizar ventanas

® Abrir nuevas ventanas
® Organizar ventanas
® Paneles

® Trabajar en paralelo

UNIDAD.- Formatos avanzados

® Proteger libro

® Proteger hoja

® Proteger y desbloquear celdas

® Autoformato o estilos rapidos

® Formato condicional

® Formato condicional, editar regla

® Plantillas

UNIDAD.- Gréaficos

® Crear un gréafico

® Mover/eliminar un grafico

® Modificar grafico

® Formato de elementos de gréafico
® Modificacion de datos de gréafico

® Graficos y plantillas

UNIDAD.- Tablas y listas de datos

® Tablas

® Tablas, quitar duplicados

® Ordenar

® Ordenar, texto en columnas

® Filtros

® Filtros avanzados

® Resumen y subtotales

® Resumen y subtotales, crear esquemas

® |mportar datos




® |Importar datos, ancho fijo
® |mportar datos, propiedades de los datos importados

® |mportar datos de Excel a Word

Obtener datos de una carpeta

® Validacién de datos

UNIDAD.- Funciones

® Funcion Sl
® Funcién pago

® Funcioén buscar

UNIDAD.- Anéalisis de datos

® Busqueda de objetivos

® Realizar una busqueda de objetivos
® Tablas de datos

® Aplicar tabla de datos

® Escenarios

® Aplicar Escenarios

® Informes de Escenarios

UNIDAD.- Auditoria de férmulas

Auditoria de férmulas, como calcula Excel

Auditoria de formulas, mostrar férmulas
® Autocorreccion de férmulas

® Rastrear precedentes y dependientes
® Rastrear errores

® La ventana de Inspeccion

UNIDAD.- Tablas dindmicas

® ;Qué es una tabla dinamica?

® Componentes de una tabla dinamica

® Crear una tabla dinamica

® Campo Valor

® Modificar elementos de una tabla dinamica

® Modificar elementos de una tabla dinamica - Datos de Origen
® Tablas dinamicas y formato

® Opciones de tablas dinamicas

® Creacion de gréaficos dindmicos

UNIDAD.- Macros

® Introduccion



® Asignar macro a un botén

® Macros y seguridad

Microsoft Copilot en Excel 365

UNIDAD.- Introduccién a Copilot 365

® ; Qué es Microsoft Copilot 365?

® Licencias de Copilot

® Rol de Copilot en aplicaciones de M365
® Copilot en la pagina principal de M365
® Copilot en Microsoft Edge

® Estilos de conversacion

® Copilot con GPT-4 Turbo

UNIDAD.- Copilot en Excel 365

® Introduccién a Copilot en Microsoft Excel 365

® |aventana de Copilot integrada en Excel

® Analisis de datos, tendencias y conclusiones

® |dentificar, ordenar y filtrar datos

® Generar, combinar y comparar informacion utilizando lenguaje natural
® Generar, completar y corregir férmulas

® Visualizacién de datos a través de gréaficos y tablas dinamicas

® Transformacioén de visualizacion y administracion de los datos



