Microsoft PowerPoint 365 con Copilot

Codigo: 775509
Duracion: 10.00 horas

Descripcion

iDespegue hacia la presentacion perfecta con nuestro curso de Microsoft PowerPoint 365 &#43; Copilot! En el mundo dinamico de hoy,
una exhibicién visualmente cautivadora es la puerta de entrada para capturar la atencién de su audiencia. Ya sea que esté apuntando a
conquistar la sala de conferencias o a impresionar en un aula virtual, ";Microsoft PowerPoint 365 &#43; Copilot"; es la brdjula que lo guiara
hacia la cima de la comunicacién efectiva.

Este curso esta disefiado para despegar sus habilidades desde cero, equipandolo con todas las herramientas necesarias para crear,
disefiar y entregar presentaciones de alto impacto que contaran su historia de manera convincente, manteniendo a su publico pegado a
sus pantallas. De la mano de nuestros acreditados instructores, usted explorara cada funcién que PowerPoint 365 tiene para ofrecer,
desde integraciones inteligentes hasta técnicas de disefio innovadoras que transformaran su forma de compartir ideas.

Slbete a bordo de este viaje tecnoldgico donde el aprendizaje y la creatividad vuelan juntos. jConviértete en el capitan de tus proyectos
con Microsoft PowerPoint 365 &#43; Copilot y lleva tus presentaciones a nuevos horizontes!

Objetivos

® Navegar la Interfaz de PowerPoint 365 con Confianza: Identificar y utilizar la cinta de opciones, vistas y paneles maestros.

® Gestionar diferentes modos de visualizacion segun la necesidad de la tarea.

® Disefiar Presentaciones Atractivas: Crear diapositivas utilizando plantillas profesionales y elementos de disefio.

® Personalizar fondos, tipografias y esquemas de color para reflejar una marca personal o empresarial.

® Manipular Objetos Multimedia y Graficos: Insertar y editar imagenes, gréaficos, tablas, y videos para enriquecer la narrativa visual.
® Aplicar animaciones y transiciones para crear fluidez y dinamismo en la presentacion.

® Colaborar y Compartir Presentaciones Eficazmente: Conseguir fluidez en el trabajo colectivo mediante funciones colaborativas
integradas.

® Aprender a compartir presentaciones y recibir comentarios en tiempo real.

® Mejorar la Efectividad de la Presentacion

Captar y mantener la atencion acudiendo a estrategias de narracién y tips de oratoria.

® Practicar ejercicios practicos para la presentacion efectiva de diapositivas con confianza y claridad.

Utilizar Herramientas Inteligentes: Familiarizarse con las funciones de investigacion y disefio inteligente de PowerPoint 365.

® Adentrarse en la integracion de Copilot en la herramienta



Contenidos

Microsoft PowerPoint 365 &#43; Copilot

Microsoft PowerPoint 365

UNIDAD.- Introduccion a PowerPoint

Introduccién
® |niciar sesion en Microsoft 365
® Iniciar PowerPoint Online

® |a nueva interfaz de PowerPoint en Microsoft 365

El menu principal de PowerPoint Online

UNIDAD.- Editar y guardar presentaciones

® Crear una presentacion en blanco

® Crear una presentacion a partir de una plantilla

El area de trabajo de PowerPoint Online

Abrir presentaciones

® Guardar presentaciones

UNIDAD.- Vistas en PowerPoint

® Pestafia ";Vista";

® \Vista ";Edicion";

® Vista ";Visualizacion";
® Notas

® Presentar
UNIDAD.- Trabajar con diapositivas en una presentacion
® |nsertar una nueva diapositiva

® Duplicar diapositivas

® Ocultar y mostrar diapositivas

Eliminar una diapositiva

® \/olver a utilizar diapositivas

UNIDAD.- Disefo de diapositivas

® Disefio de diapositivas
® Temas y variantes para diapositivas

® Disefio y tamafio de la diapositiva




® Dar formato al fondo

® E| disefiador de PowerPoint
UNIDAD.- Dar formato al texto de una presentacion

® |nsertar un cuadro de texto

® Tamarfio y fuente de texto

® Color del texto

® Direccion del texto

® Alineacion del texto

® |Interlineado del texto

® Aplicar sangria

® Cambiar mayusculas y mindsculas
® Biblioteca de numeracion y vifietas

® Estilos de forma
UNIDAD.- Trabajar con tablas

® |nsertar una tabla

® Opciones de estilo de tabla
® Estilos de tabla

® Sombreados de celda

® Bordes de tabla

® Disposicion de tabla

® Filas y columnas de tabla
® Combinar celdas

® Tamario de celda

® Alineacion

® Tamario de la tabla
UNIDAD.- Trabajar con imagenes

® |nsertar una imagen
® Pestafia ";Imagen”;
® Fondo de imagen

® Ajustar

® Estilos de imagenes
® Propiedades

® Organizar

® Recortar

® Tamafio
UNIDAD.- Insertar medios e ilustraciones

® Pestafia ";Insertar";: Categorias ";Medios"; e ";llustracion";

® Categoria ";Medios";: Imagenes




® Categoria ";Medios";: Cameo

® Categoria ";Medios";: Video

® Categoria ";Medios";: Audio

® Categoria ";llustracién”;: Formas

® Categoria ";llustracion”;: Imagenes de archivo
® Categoria ";llustracién”;: lconos

® Categoria ";llustracién”;: SmartArt

® Categoria ";llustracion”;: Gréafico

UNIDAD.- Transiciones y animaciones

® Pestafias ";Transiciones"; y ";Animaciones";
® Pestafia ";Transiciones";: Vista previa

® Pestafia ";Transiciones";: Transiciones

® Pestafia ";Transiciones";: Intervalos

® Pestafia ";Animaciones";: Vista previa

® Pestafia ";Animaciones";: Animacion

® Pestafia ";Animaciones";: Intervalos

® Pestafia ";Animaciones";: Reordenar

® Pestafia ";Animaciones";: Panel de animacion

UNIDAD.- Revisar, colaborar y compartir

® Pestafia ";Revisar";

® Pestafia ";Revisar";: Editor

® Pestafia ";Revisar";: Accesibilidad
® Pestafia ";Revisar";: Actividad

® Pestafia ";Revisar";: Comentarios
® Compartir

® Crear una copia

® Exportar

Microsoft Copilot en PowerPoint 365

UNIDAD.- Introduccién a Copilot 365

® ; Qué es Microsoft Copilot 3657

® Licencias de Copilot

® Rol de Copilot en aplicaciones de M365
® Copilot en la pagina principal de M365
® Copilot en Microsoft Edge

® Estilos de conversacion

® Copilot con GPT-4 Turbo

UNIDAD.- Copilot en PowerPoint 365



® Introduccién a Copilot en Microsoft PowerPoint 365

® Crear presentaciones a partir de nuestras solicitudes

® Crear presentaciones a partir de un documento de Word

® Generar resimenes acerca de nuestras presentaciones

® Ajustes de disefio y texto con formato

® Organizar diapositivas

® Generar notas del orador

® |nteractuar con la presentacion a través del chat de Copilot

® Generar imagenes y graficos con Dall-e en nuestras diapositivas




