Microsoft Copilot en Outlook 365

Codigo: 827957
Duracion: 2.00 horas

Descripcion

iMaximice su eficiencia y domine su bandeja de entrada con nuestro curso de Microsoft Copilot en Outlook 365! Disefiado para transformar
a usuarios novatos en verdaderos maestros del correo electrénico, este curso integral le ensefiara a utilizar todas las funciones avanzadas
gue Outlook 365 tiene para ofrecer, aumentando notablemente su productividad.

Descubra cémo Outlook, respaldado por el poder de Microsoft Copilot, puede simplificar su flujo de trabajo diario a través de la gestion
inteligente de correos electrénicos, la organizacién automatizada de calendarios y el aprovechamiento de herramientas colaborativas. En
un mundo inundado de informacién, estar a la vanguardia significa gestionar eficientemente su tiempo y recursos. Unase a nosotros y
conviértase en el maestro de su tiempo, optimizando cada aspecto de su comunicacién profesional con Microsoft Copilot en Outlook 365.

Objetivos

® Gestion de Correos Electrénicos con Inteligencia Artificial
® Aprender a implementar y personalizar Microsoft Copilot para optimizar la gestion de correos entrantes y salientes

® Responder automaticamente correos electrénicos




Contenidos

Microsoft Copilot en Outlook 365

UNIDAD.- Introduccién a Copilot 365

® ;Qué es Microsoft Copilot 3657

® Diferentes licencias de Copilot

® Copilot

® Copilot para Microsoft 365

® Copilot pro

® Elrol de Copilot en las aplicaciones de Microsoft 365
® Copilot en la pagina principal de Microsoft 365
® Modo web vs modo trabajo

® Busqueda

® Biblioteca

® Crear

® Agentes

® Nuevo agente

® Todos los agentes

® Cuadernos

® Chats

® Aplicaciones

® Automatico, respuesta rapida, razonamiento profundo y GPT 5.2

UNIDAD.- Copilot en Outlook 365

® Introduccién a Copilot en Microsoft Outlook 365

® Borrador con Copilot

® Redactar correos con el borrador de Copilot

® Ajustar el tono y la longitud de nuestro borrador

® Agregar indicaciones a la solicitud original

® Redactar correos en otros idiomas

® Responder correos de manera automatica

® Asesoramiento para la optimizacion de nuestros correos electrénicos
® Resumir correos y conversaciones con Copilot

® |nteractuar con nuestros correos a través del chat de Copilot
® Categoria de solicitudes ";Comprender";

® Categoria de solicitudes ";Preguntar";




