
Microsoft Copilot en Teams 365
 
Código: 828090

Duración: 2.00 horas

 
Descripción
 

 
¡Impulsa la colaboración y la productividad de tu equipo al máximo con el curso ";Microsoft Copilot en Teams 365";! Este innovador

programa de capacitación está diseñado para profesionales modernos como tú, que buscan integrar inteligencia artificial y automatización

en su flujo de trabajo diario. Descubre cómo Microsoft Copilot, la herramienta revolucionaria dentro de Teams 365, puede transformar las

reuniones, los proyectos y las comunicaciones de tu equipo.

 

A lo largo de este curso dinámico, te guiamos paso a paso para que domines las funcionalidades que Microsoft Copilot ofrece. Aprenderás

a optimizar tus reuniones virtuales y con la combinación de Microsoft Teams y las capacidades avanzadas de Copilot, estarás en la

vanguardia de la gestión de equipos y la colaboración en línea.

 

Al finalizar el curso, llevarás contigo no solo el conocimiento, sino también la experiencia práctica para convertirte en el catalizador de éxito

dentro de tu organización. ¡Inscríbete en ";Microsoft Copilot en Teams 365"; y prepárate para despegar hacia una nueva era de

productividad empresarial!

 
 

 
Objetivos
 

 
● Conocer los fundamentos de Microsoft Copilot en Teams y cómo su integración potencia la toma de decisiones y la eficiencia

colaborativa.

● Aprender a programar, ejecutar y hacer seguimiento de reuniones más productivas utilizando las funcionalidades específicas de Copilot

dentro de Teams 365.

● Entrenar en el uso de funciones avanzadas de Copilot para mejorar la comunicación y la claridad en los canales de Teams.

● Identificar cómo la inteligencia artificial puede maximizar el uso de recursos en el equipo, desde compartir archivos hasta la gestión de

calendarios y más.

● Participar en casos prácticos y simulaciones para aplicar los conocimientos adquiridos en escenarios reales, afianzando la comprensión

y la habilidad para utilizar Microsoft Copilot en el mundo empresarial. 
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Contenidos
 

 
 
Microsoft Copilot en Teams 365
 
 
UNIDAD.- Introducción a Copilot 365
 
● ¿Qué es Microsoft Copilot 365?

● Diferentes licencias de Copilot

● Copilot

● Copilot para Microsoft 365

● Copilot pro

● El rol de Copilot en las aplicaciones de Microsoft 365

● Copilot en la página principal de Microsoft 365

● Modo web vs modo trabajo

● Búsqueda

● Biblioteca

● Crear

● Agentes

● Nuevo agente

● Todos los agentes

● Cuadernos

● Chats

● Aplicaciones

● Automático, respuesta rápida, razonamiento profundo y GPT 5.2

 
UNIDAD.- Copilot en Teams 365
 
● Introducción a Copilot en Microsoft Teams 365

● Página principal de Copilot integrada en Microsoft Teams 365

● Resumir e interactuar con las conversaciones de Teams a través del chat de Copilot

● Reescribir y ajustar mensajes en nuestras conversaciones

● Redactar publicaciones en los equipos de Microsoft Teams

● Interactuar con las publicaciones en los equipos de Microsoft Teams

● Insertar un resumen de archivo al compartir en equipos de Microsoft Teams

● Configurar la transcripción de reunión para interactuar con Copilot (y generar notas de IA)

● Interactuar con Copilot en reuniones en curso

● Resumen de una reunión finalizada para revisar notas y tareas

● Acceder a la transcripción en Teams & Stream

● Transformar tareas en ítems de Microsoft Planner y Microsoft To Do

● Resumir reunión desde la página principal de Copilot en Teams

● Resumir llamadas (no programadas) 
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